STUDIO ASSOCIATO DEL TREDICI
COME CONFIGURARE LA PEC SU OUTLOOK EXPRESS

Prima di iniziare con la configurazione dovete avere a disposizione la Login e la Password ricevute a mezzo e-mail
al momento dell’attivazione.

Configurazione:

Procedere nel seguente modo: Avviare Outlook Express, dalla barra degli strumenti selezionare la voce
Strumenti e di seguito Account; Apparira la seguente finestra: selezionare Aggiungi e di seguito Posta
elettronica;

Account Internet

| Tutti | Pasta elettranica , Mews | Servizio di elenchi in linea giungi

Mews ..

I | Tipo Eonnessione | Servizio di elenchiin linea. ..
I% posta elettronicz Qualungue sia disp... — '

| % posta elettronice Qualungue sia disp...

| % posta elettronic: Qualunque sia disp...

1€ nncta sletramice Miahmane sia dien |

Nella pagina successiva inserire nello spazio relativo a “Nome visualizzato” il nome che si desidera venga
visualizzato dai destinatari dei messaggi (Ad esempio: Studio Rossi — PEC) e cliccare Avanti;

Connessione guidata Internet E|

Mome utente

Quandao siimvia wn messaggio di posta elettromics, | nome del ritkente vieme
vizualizzato nel campo Da delmezszaggio in uzcita. Digitae il nome come =i desider:
venga wizualizzato in tale camoo,

Morme wizualizzato: Siudio Rossi - PEC_]

Ar ezempic: Yaleria Dal Manle

Nella pagina Indirizzo per la posta Internet inserire l'indirizzo di posta elettronica certificata; ad esempio:
rossi@lamiapec.it e cliccare su Avanti;

Connessione guidata Internet [?l

Indirizzo per la posta Internet

Liindirizzo di pasta elettronica viens utilizzata per linvia = la ricezione di messaggi.

Indirizzo di posta elettronica: i[oss|@|am|apec.it

Ad esempio: prova@microsoft. com

[ <indiete | awvantiz | [ annula |

Brebbia (VA) - via Matteotti, 13 - Telefono/Telefax: +39 0332 772534 r.a.
Codice Fiscale e Partita IVA 02281800124
e-mail: studio@deltredici.it - sito web: www.deltredici.it
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Connessione guidata Internet

Nomi dei server della posta
Inserire i nomi del Server posta in ar
Server posta in uscita:

Il server della posta in amivo &: POP3 ~
' Server di posta in arrivo
Do trascrivere gsattamente:
Server posta in amivo (POP3, IMAP o HTTP): I pO ps.sicurezzapostale.it
pops sicurezzapostale it / anche se l'indirizzo di posta

& ......@lamiapec.it
Il server SMTP & utilizzato per la posta in uscita.

Server posta in uscita (SMTP):
smtps sicurezzapostale.it

Server di posta in uscita
.| trascrivere esattamente:
smtps.sicurezzapostale.it
anche se I'indirizzo di posta

2

= J—— @lamiapec.it

< Indietro “i Avanti > | [ Annulla

Cliccare su Avanti.

INserire Il NOMe account & |a passwora 10MmItl nell e-mall 4l atvazione ricevuia.
Attenzione: se si e gia prj bmbiare la password, inserire gquella nuova.

Connessione guidata Iniernet

Accesso alla posta |

Immettere il nome e la pas: laccount di posta elettronica fomiti dal provider di

senvizi Internet.

Selezionare Memorizza

password
L

Nome account:

Password; lessssssss| / |
Aterama password

Se il provider di servizi Internet richiede lutilizzo del sistema di autenticazione tramite
password [SPA) per accedere all'account della posta, selezionare la casella di controllo
Accesso tramite autenticazione password di protezione [SPA)

[ Accesso tramite autenticazions password di protezione

[ < Indietro ” Avanti > ] [ Annulla ]

Cliccare su avanti e su Fine. Chiudere Outlook e riavviarlo.
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Apparira la seguente finestra:

Proprieta - Studio Rossi - PEC

| Pratezione [ Impostazioni avanzate
Generale ‘ Server Connessione

Account di posta

@ Inserire il nome di riferimento per i server. Ad esempio:
"Ufficia" o "Server Microsoft Mail".

]
|Studio ossi - PEC r
Informazioni utente
Nome: Studio Rossi
Societa:

Posta elettronica: | rossi@lamiapec.it

Inserire il nome che si
desidera venga visualizzato
dai destinatari dei messaggi.
Esempio: Studio Rossi - PEC

Indirizzo per

*2 Proprieta - Studio Rossi - PEC

Frotezione flmpostazioni avanzate

Generale \ Connessione

Informazioni sul server

Il server della posta in arrivo é&: |@:‘3

Paosta in arrivo [POP3): |p-:-ps.sicurezzapostale.il |

Server della posta in arrivo /

|
MNome account: |r03&|@|am|apeml / |
-~

Password: |uu. / |

Bmorizza password

‘ [ Accesso tramiteatfenticazione password di protezione

Server dellgpsta in uscita

‘ [V utenticazione del server necessania Impostazion...

Pasta in uscita [SMTP): | smitps. sicurezzapostale.it /Il/

[ 0K H Annulla ][ Applica ]

Cliccare ora sulla cartella Server e selezionare 'ultima casella Autenticazione del server necessaria.

Pagina3di5



STUDIO ASSOCIATO DEL TREDICI

Selezionare la scheda Impostazioni avanzate.

Prima di procedere selezionare entrambe le opzioni Il server richiede una connessione protetta (SSL)

Generale Inserire nello spazio server

posta in uscita
| 465

Protezione

Mumeri di porta del server

LirS connessione protetta [S5L)

{—995 b Inserire nello spazio server
—— osta in arrivo
server necessita di una connessione protetta [S5L] P
995
Timeout del zerver ,
. = 1 minuto
Min b Max
Irvio
[[] Dividi messaggi superiori a | - KB
Recapito
[ Rimuavi dal server dopo | =] giomni I Selezionare |a Case.”a .
Conserva una copia dei
[] Rimuovi dal server dopo I'eliminazione da Posta eliminata messaggi sul server
[ ok || Annua

Cliccare su Applica e cliccare su OK.

Potete inviare una e-mail di prova dal Vostro nuovo indirizzo a studio@pec.deltredici.it inserendo nell'oggetto
la parola PROVA.
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STUDIO ASSOCIATO DEL TREDICI
INFORMAZIONI UTILI:

Una volta configurato il proprio account di posta, il titolare utilizza la casella PEC come una casella di posta non
certificata. Le uniche differenze riguardano i formati dei messaggi e delle ricevute che vengono recapitate.

Per ogni messaggio inviato (da PEC a PEC) e consegnato senza problemi, il mittente riceve:

una ricevuta di accettazione proveniente dal proprio sistema di PEC; la ricevuta di accettazione &€ un messaggio
di posta con oggetto: “Accettazione:” seguito dall’oggetto del messaggio originale inviato e con un testo che indica
che il messaggio in partenza € corretto ed € stato accettato dal sistema.

una ricevuta di avvenuta consegna dal sistema PEC del destinatario; la ricevuta di avvenuta consegna €& un
messaggio di posta con I'oggetto: “Avvenuta consegna:” seguito dall’oggetto originale e con un testo che indica che
il messaggio € giunto a destinazione. La ricevuta contiene, in allegato, un file xml con i dati di certificazione ed il
messaggio originale, completo di allegati.

Il destinatario riceve, da parte sua:

documento di trasporto cioe un messaggio di posta che ha come oggetto: “Posta certificata:” seguito dall’'oggetto
del messaggio originale e con testo l'indicazione che si tratta di un messaggio PEC. Il messaggio contiene, in
allegato, la mail originale completa degli eventuali allegati.

Casi particolari vengono gestiti attraverso altri avvisi o ricevute accomunate da un oggetto con un prefisso
particolare seguito dalloggetto originale ed un testo che spiega la tipologia di avviso. Alcuni di queste

ricevute/avvisi sono: “avviso di mancata consegna”’, “avviso di non accettazione per virus”, etc.

-Quando il MITTENTE e il DESTINATARIO sono indirizzi PEC, il messaggio & certificato e quindi ha validita
legale;

-Quando il MITTENTE é un indirizzo PEC e i| DESTINATARIO €& un indirizzo di POSTA NORMALE, il
messaggio arrivera a destinazione ma non sara certificato quindi non avra validita legale;

-Quando il MITTENTE € un indirizzo di POSTA NORMALE e i| DESTINATARIO € un indirizzo PEC, il
messaggio non arrivera a destinazione. Potrete ricevere il messaggio solo se in fase di cambio password, € stato
specificato sul portale un indirizzo di posta normale al quale inoltrarlo.

Con la posta Elettronica certificata NON & possibile: -inserire un indirizzo in “Ccn” (conoscenza nascosta) -
richiedere una conferma di lettura automatica. In questi casi sara segnalato un errore.
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